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Inhalte der Prüfung sind berufsfeldübergreifende sprachliche Fähigkeiten und 
Fertigkeiten, die für eine effektive Bewältigung der Unternehmenskommuni -
kation benötigt werden. Der vorliegende Band Prüfungsvorbereitungen enthält 
alle wichtigen Informationen zur Prüfung für das Zertifikat Deutsch für den 
Beruf (ZDfB) sowie Musterprüfungen zu jedem der 14 Subtests, die in den 
folgenden fünf Prüfungskomplexen zusammengefasst sind: 

  Wortschatz und Strukturen (mit 3 Subtests), 
  Leseverstehen (mit 3 Subtests), 
  Hörverstehen (mit 3 Subtests), 
  Korrespondenz (mit 2 Subtests) und 
  Mündliche Prüfung (mit 3 Subtests). 

Jedem Prüfungskomplex und jedem Subtest sind allgemeine Hinweise zur 
Prüfung vorangestellt. Sie enthalten Antworten auf die wichtigsten Fragen, die 
sich jede(r) Prüfungsteilnehmer(in) stellt, wie z. B.  

  Was wird geprüft? 
  Welche Prüfungsunterlagen erhalte ich? 
  Worauf kommt es bei der Prüfung an? 
  Wie wird was bewertet? 

Aufgrund der breiten Ausrichtung der Lernziele kann das Übungsbuch sowohl 
im Inland als auch im Ausland eingesetzt werden. Die einzelnen 
Musterprüfungen eines jeden Subtests sind in einer Progression von 
leichteren (einfachen und kürzeren) zu schwereren (komplexen und längeren) 
angeordnet. Damit kann bereits während des Sprachkurses mit der 
Prüfungsvorbereitung begonnen und der gesamte Lernprozess abgekürzt 
werden. 
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